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 ް ހދޯމުގުއަި އމަލަކުރުނާެ އސުލޫްޚދިމްތަ

  USL/A5/25/2017/02: ނަންބރަު

 

ވަނަ ބާބު( އއާި ދވިެހރިއާޖްޭގެ  11)  2014ިސް ޤަވާޢދިގުެ ސަރވ ލަކީ ސިވލިްމއިސުޫ .1 ތޢަރާފަް 

 ( ގއަި ބަޔާނކްުރފާަދއަިނ2013ްއޮކޓްޯބަރ  1ޑޕިްލމޮެޓކިް މިޝނަްތަކާބހެޭ އސަސާީ އސުޫލް )

 ންރނުން(  ގެ ޚދިމުަތް ހދޯުމަށް މިނސިޓްްރީ އޮފް ފރޮިން އެފއެާޒުވޮލަނޓްިއަރުން )އިންޓަ

 އމަަލކުުރާނެ އުޞލޫވެެ. 

 

ރނުނގްެ ގޮތގުއަި ބެލވެޭނީ އޖުޫރއަަކއާި އލެަވނަްސް އަކއާި ނލުއަި ވަކި މސައަކްަތކަަށް އދަި އިންޓަ

 ވަކި ދވުސަްވރަަކށަް އއެްބސަްވމުއެގްެ ދަށުން މސައަްކތަްކރުާ މީހުންނވެެ. 

 

އނިޓްރަނނުގްެ ޚދިމްތަް 

 ލބިގިތަނުް 

 

 ތރިީގއަި އވެަނއީވެެ.  ނނުްގެ ޚދިމްަތް ހދޯދިާނެގތޮްތއަްއިނޓްަރ ދަށުން ލގުެއސުޫ .2

 

ޭނުނވްެ ވަޒީފާ އދަކާުރމުުގެ މހާއަުލަށް އަހލުުވރެިވުމަށް ބ އޭ.ލވެލެް އަށް ކިޔވަާ ނިނމްމުަށފްަހު)ހ( 

 ކޮލޖެް/ ނުވތަަ ކޔިަވމަުނދްާ ފަރާތތްއަް ސުކލޫް/ އެކަމަށް އދެޭ ފަރާތތްަކަށް ފުރސުތަު ދިނމުަށް

މުގއަި އކެަމަށް އެދޭ ފަރތާްތަކށަް ޔުނވިަރސޓިީ ގެ އަހަރީ ބނަްދާ ދމިކާޮށް ތޖަުރިބާ ހދޯމުުގެ ބނޭު

 ފރުުސަތު ދިނމުަށް،

 

ވަކި ހއާްސަ )ށ( މނިސިްޓްރގީެ ބޖަެޓގުެ ތށާިކމަާހރުެ، މުވއަްޒަފކަު ނގެެންނެތންމަަ، 

 މސައަްކަތއެކްުރމުަށް

 

ކތައެްކުރަނޖްެހި، އެ މސައަކްަތްކރުާނެ ދއާމިީ )ނ( ވކަި ދުވސަވްަރއެގްައި ހއާްސަ މސައަް

 ތކްުރުމަށް އހެީތެރވިެ ދިނމުަށް،މުވއަްޒފަުން މަދވުއެްޖެ ހލާަތއެްގއަި އެ މސައަްކަ

 

އނިޓްރަނނުގްެ ޚދިމްތަށަް 

 މހީނުް ހވޮނުް 

އިންޓަރނުނގްެ ގޮތގުއަި މސައަްކަތކްުރމުަށް މީހުން ހވޮމުުގައި ތރިީގއަި އެވާ ގތޮުންކރުެ ގޮތަކށަް  .3

 ޢމަލަު ކރުެވި ދނާއެެވެ. 
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ލާނެ )ހ( އކެަމަށް ޢާނމްުކޮށް އޢިުލނާުކޮށް، މެރޓިް އުޞޫލނުް ނވުަތަ މިނސިްޓރްީން ބަ

 އއެް ކޮށގްެން.ާ އިނޓްަރވއިުރާތތްަކފަމިނގްަނޑުތކައެް ކަނޑއަޅައަި އެނމްެ މަތިން މކާްސް ހޯދާ 

ނަް ބަޔާނކްޮށް މިގތޮަށް ޢއިުލާނު ކުރއާިރު، އިނޓްަރނުން ބޭނުނވްާ ޑޕިާޓމްަނޓްް/ޑވިިޜަން/ސކެްޝ

 ތކަުގެ ތަފޞްީލު އެނގނެއްޮންނަނވްާނއެެވެ.ތަްކުރަންޖޭހޭ މސައަްކ

 

 ޭނުނވްގެެން އކެަމަށް އެދިސެް ފރަާތކަުން ބ)ށ( މނިސިްޓްރގީެ އިނޓްަރންޝޕިއެް އަދކާުރނަް އއެްވ

ޚދިުމަތް މިނސިްޓރްީއިން ހދޯުމަށް ބޭނުނވްާނމަަ، އެ ް ހށުަހޅެމުުން، އެފަރާތގުެ މިނސިްޓރްއީަށ

  .އެ ޚދިުމަތް ހޯދުމަށް ނިނމްިދނާެ، މަޝވްަރއާއާެކު އޮންނަ އުޞލޫކަުން، އެޗް.އާރ.އމެް.ޑީ ކމޮިޓގީެ

 

 އނިޓްރަނނުް

 ސޕުވައަޒިކްރުނުް

)ހ( ސިވލިް ސަރވސިްގެ މވުއަްޒަފއެްގެ ސޕުަވއަިޒަރކަަށް އިންޓަރނެއް ހމަޖައަސްއަިގެން  .4

ނވުާނއެެވެ. ނމަަވސެް، މުވއަްޒަފނުް )އއެް ޕްރޖޮެކްޓއެގްއަި( އކެުގއަި މސައަްކތަްކުރާ ހާލތަުގއަި 

 ދޭންޖެހޭ އިރޝުާދތުއަް ދިނނުް މީގެ ތރެއެަކު ނހުމިެނޭނއެެވެ. 

 

މަތީން ދއަުލަތގުެ ސއިްރު  ަރވސިްގެ ޤާނޫނއާި ޤވައާިދގުއަިވާ ގޮތގުެ)ށ( ދވިެހި ސވިިލް ސ

ހފިެހއެްޓމުަށއާި، ދިވހެި ސިވލިްސަރވސިްގެ ޤާނޫނއާި، ޤަވއާދިއާި، ކޯޑު އޮފް ކޮންޑކަްޓް އދަި 

ގޮތއެްގެ މތަީން ޢމަަލުކރުމުަށއާި، ކުރާ މސައަްކަތށަް ނވުަތަ ދޭ  ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނޫނާ ޚލިާފނުުވާ

 ް އޖުޫރއަެއް ނުލިބގޭޮތށަް ކުރވެޭ އއެްބސަްވމުއެްގއަި ސއޮކިުރަނވްާނއެެވެ.މަތަށުޚދި

 

)ނ( އިނޓްަރނނުްގެ ގޮތގުއަި މސައަްކތަްކރުާ ފރަާތްތކަުން ދިވހެި ސވިިލްސަރވސިގްެ ޤާނޫނއާި 

ކުރމުއާކެު، އެފަރާތއާކެު ކުރވެޭ އއެްބސަްވމުގުއަި  ުރިމާުތޤަވއާދިއާި ކޯޑު އފޮް ކނޮްޑަކޓްަށް އިޙ

ސޕުވައަިޒަރު  އނިްޓަރނއެްގެޔާނކްުރވެިފއަވިާ ކަންތއަްތކަަށް އމަަލކުުރޭތޯ އެ ބަ

ގއަވިާ  2ްފަހރަު މި އުޞޫލގުެ ޖދަުވލަު ކަށވަަރުކރުަނވްާނއެެވެ. މގިޮތުން ކޮނމްެ މަހކަު އއެ

 "ފޑީްބކެް" ފމޯް ފުރހިމަަކޮށް، ހއިމުަން ރސިސޯސަް ޑިވޜިިަނަށް ފޮނވުަނވްާނއެެވެ. 

 

ފަރތާުގެ މސައަްކތަްތއަް ސޕުަވއަިޒްކށޮް  ކަނޑއަޅަާންގެ ގތޮުގއަި މސައަްކތަްކރުުމަށް އނިްޓަރނު )ރ(

ނަކު ހމިެނޭ ރއިންޓައެ ު ބަލއަި އެ ފަރާތގުެ މސައަްކތަުގެ ރކެޯޑ

 ގެނދްަނވްާނއެެވެ. ބލަަހއަްޓމަުން ޕާރޓމްަނޓްް/ޑވިިޜނަް/ސކެްޝަނުންޑި

 

ޮތގުއަި މސައަްކަތކްުރާ މީހުނންއާި ސިވލިް )ބ( މސައަްކތަުގެ މހާއަުލުގއަި އިންޓަރނުނގްެ ގ

 ސަރވސިްގެ މވުއަްޒަފުނންާ އެއް ހމައަަކުން މއުމާަލތާުކުރމުއާކެު، ބއަިވެރކިުރަނވްާނއެވެެ.

 



 

 
 

P | 3  އިންޓާރނނުގްެ ޚދިމްަތް ހޯދމުގުއަި އމަަލުކުރނާެ އސުޫލް  a g e  

 

( އިނޓްަރނުނގްެ ގޮތގުއަި މސައަްކތަްކރުމުަށް ހވޮޭ ފރަާތްތކައާެކު ކުރވެޭ މސައަްކތަުގެ ޅ)

އިންޓަރނުނގްެ ޚދިމުަތް ލިބގިަތމުއާި، ޚިދުމަތް އއެްބސަްވމުުގއަި، މި އުޞލޫުގއަި ހމިެނޭ، 

އަދި އެ އިންޓަރނުނގްެ މސައަްކަތް  މަލުކރުާނގެޮތް ބޔަާންކރުަނވްާނއެެވެ.ލިބގިަތނުް ހއުްޓލާމުުގއަި ޢަ

މި  ނޭެ މސައަްކަތްތއަް ހމިަނަނވްާނއެެވެ.ސޕުަވއަިޒކްުރާނެ ފަރާތއެް ބަޔނާްކށޮް ކުރަނޖްެހ

 . ގއަި އެވަނއީވެެ 1ޖަދވުަލް  ނާ އއެްމަޫއއެްބސަްވމުުގެ ނ

)ބ(މސައަްކަތއަް ހޭލުނތްެރިކރުމުުގެ ގޮތުން މިނސިޓްްރީން އިނތްިޒމާްކޮށގްެން ބއާްވާ ތމަްރީން 

 ޕްރގޮްރމާްތކަުގއަި އޮންނަ އޞުޫލކަުން އިނޓްަރނނުް ބއަިވރެިކުރވެދިާނއެވެެ. 

 

 މތަްުއނިޓްރަނނުގްެ ޚދި

ލބިގިތަމުގުއަި ޚއާޞްަ 

ނޖްހެނޭެ ސމަލާކުމައެް ދޭ

 ކނަތްއަތްއަް  

 

 

 

 

 

މިނސިްޓރްީ އޮފް ފޮރިން އފެއެާޒުގއަި އިނޓްަރނުނގްެ ޚދިްމަތް ލިބިގތަމުގުއަި ތިރގީއަމިިވާ  .5

 ކަންތއަްތކަަށް ޚއާްޞަ ސމަލާުކމައެް ދޭނވްާނއެެވެ. 

 

( އނިްޓަރނުންގެ ގތޮުގއަި މސައަްކތަްކރުާ ފރަާތްތކަަށް ކުރަންޖެހޭ އެއްވެސް ޚަރދައެް އއެީ ހ)

 ލް ސަރވިސް މވުއަްޒަފުންނށަް ކުރި ޚރަަދއެް ނުވަތަ ހދޭއައެްގެ ގޮތގުއަި ނުބލެުންވިސި

 

( ރސަމްީ ގަޑގީައި ހދެުން ބަހއަްޓނަްވނާީ ސިވލިް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުން ކަނޑއަޅައުވްާފއަިވާ ށ)

 ސވިިލް ސަރވިސް މވުއަްޒަފުނގްެ ހދެުން އޅެމުުގެ މިނގްަޑާ އއެްގތޮަށވެެ. 

 

ޚދިމްތަގުެ  އނިޓްރަނނުގްެ

 މއުދްތައާި  މސައަކްތަު ގޑަި

 

ވނަަ މއާްދގާެ )ހ( ގއަވިާ ގޮތގުެ މަތީން އިނޓްަރނުންގެ ގތޮުގއަި  2މި އޞުޫލގުެ )ހ(  .6

އަދި  މސަދްުވަހަށވެެ. )ތިނއެް(   3މިނސިޓްްރގީއަި މސައަްކަތކްުރވެޭނީ  ހމަޖައަްސާ ފަރތާްތކަަށް

އިވާ ގތޮުގެ މތަީން އިނޓްަރނުން ގތޮުގއަި މީހނުް ވަނަ މއާްދގާެ )ށ( އދަި )ނ( ގަ 2މި އުޞލޫުގެ 

 ނގެޭނީ އެ މސައަްކތަުގެ މއުދްަތަށވެެ. 

 

ރަށް އަހަ )އކެއެް( 1ގިނވަގެެން މިނސިޓްްރީއަށް ފެންނަ ހާލަތއެގްއަި މި މއުްދަތު )ށ( މި

 . އިތުރކުުރވެދިާނއެެވެ

 

 ީގަޑއިަކ ހާޟރިުވނާޖްެހޭ ަށްމސައަްކތަ ސްތަކއާި( އިނޓްަރނނުް މސައަްކަތކްުރަންޖެހޭ ދވުަނ)

ށަް މސައަްކަތ ސތްަކއާިއޮފީހގުއަި އދެުވސަވްަރއެގްައި ހމަޖަެހފިއަި އޮންނަ ރސަމްީ މސައަްކތަު ދުވަ

 ެ އޮންނަ އސުޫލކަުން ހާޟިރީ ރކެޯޑް ކރުެވި ބލަަހއަްޓމަުން ގެނދްާނީ އއެވެ. ގަޑި ހޟާިރވުާނޖްެހޭ

  ހއިމުަން ރސިސޯސަް ޑިވޜިަނުންނވެެ. 
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މތަް ުއނިޓްރަނނުގްެ ޚދި

ހދޯނޭެ މސައަކްތަތްކައާި 

  ވޖާބިއާި މސައްލޫއިޔްތަު

 

 .)ހ( އިނޓްަރނުންގެ ޚިދުމތަް ހޯދނޭީ ތިރީގައި މިވާ މަސއަްކތަްތަކަށެވެ .7

މއަުލޫމާތު ކަރދުާސް  ޅާ ދއާިރތާކަުން ދިރސާކާުރމުަށއާިމިނސިްޓރްއީިން ކަނޑއަަ .1

 ޕޭޕަރު ތއަްޔާރުކރުމުުގއަި މއަުލޫމާތު ހދޯމުއާި ޑްރާފޓްް ަރޗްނވުަތަ ރސި

 އެކލުަވލާުން

ލިޔުނތްއަް ޑޖިިޓަލް ފމޯަށް ބދަަލކުުރުމަށް ލިޔުނތްއަް މިނސިްޓރްީގެ  .2

  ސކްޭންކރުމުއާި ރެކޯޑތްއަް ފއަިލކްޮށް ތަރުތީބކުުރުން

ދތަުރުފޅުތުކަުގއަި ރއާޖްެއަށް ވަޑއަިގަނންަވާ ބޭރުގެ އއިްޒަތްތރެިންގެ ފުރމަާނަ  .3

   ޕްރޮޓކޮލޯް މސައަްކަތކްުރމުަށް

 

  :މަސްއޫލިއްޔަތު ވާޖބިާއި( ށ)

  ިނމްުން.ނ ޤވައާިދުން ވަގުތަށް ނިނމްަނޖްެހޭ މސައަްކތަްތއަް ހވަާލކުުރވެޭ .1

އްދަ ކުރވެިފއަވިާ އެކަމަށް ހު އިވާ އދަިކަނޑއަެޅިފަ ބޭނުން ކރުމުަށް .2

ބޭނމުއެގްއަި ދއަލުަތުގެ ފއަިސާ އއާި މުދލައާި މސައަްކަތތްއަް ނޫން އެހެން 

މސައަްކަތއެް އމައިްލަ އެއްވެސް  އެހެނހިެން ވަޞީލތަްތއަް، ބޭނުން ނކުުރުން.

 އޮފީހގުއަި ނކުުރވެޭނއެވެެ. 

ދއަުލަތގުެ ސއިްރކުމަުގައި ހމިެނޭ ނވުަތަ ދއަުލަތގުެ ސިއްރު ކމަުގއަި ބެލވެދިާނެ  .3

ގުެ ލިޔެކއިމުއާި، ބއަްދލަވުުންތކަުގއަި ދކެެވޭ ވާހކަަތކައެންމެހާ ކަނކްމައާި، 

އަދި މިފދަަ އެއްވެސް ވާހކައައެް އއެެވސެް ޒަރޢީއާަކނުް  ސިއްރު ހިފެެހއެްޓނުް.

 )ލިޔމުުން/އަނގަބހަުން/މީޑއިާ/ސޝޯަލް މޑީިއާ( ބޭނުނކްޮށގްެން ހއިސްާނކުުރުން 

 ވުީއަޅާފއަިވާ އޞުޫލުން މެެނގޅުޭ މަޢލުޫމާތު އކެމަަށް އޮފހީުން ކަނޑަ ސައަްކަތާމ .4

 ނކުުރުން.ހމާަ

 

އނިޓްރާނނުންށަް އކެސްސެް 

 ދނިނުް 

 

އެކސްެސް ދިނމުުގއަި ބލަަނޖްެހޭނެ  ލިޔކެިޔމުއާި އމިާރާތަށްއިންޓާރނުންނށަް މިނސިްޓރްީގެ  .8

 ކަންތއަްތައް ތރިީގއަި މވިަނއީެވެ.

  

. އިންޓާރނޝްޕިް ކޑާެއް ހވަާލކުުރވެޭނއެވެެ )ހ( އފޮީހަށް ވދަެ ނކުމުެ އޅުުމަށް "ވގަުތީ އކެސްސެް"

 ހއިމުަން ރސިސޯސަް ޑވިިޜަނއާި ހަވލާުކރުަނވްާނއެެވެ.  ނމިމުުން މި ކާޑު

 

ރކް ސޓްޭޝނަެއް ހމަޖައަސްއަިދެވޭނއެވެެ. އދަި އެފަރތާަކާ ހަވލާކުުރާ )ށ( އނިްޓަރނުންނަށް ވަ

ޔކެިޔުނތްަކށަް ސޕުަވއަިޒަރއެގްެ މސައަްކަތއާި ގުޅޭ ހރުިހާ އިލކެްޓރްޯނކިް ފއަލިްތކަަށއާި ލި

 އިރުޝދާގުެ ދަށުން ހަވލާުކރުެވދިާނއެެވެ. 
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ަވއަިޒަރު )ނ( ޑޕިާރޓމްަންޓު ނވުަތަ ޑވިިޜަނގުެ އާނމްު އމީެއިލް އަށް އކެސްެސް ދެވނޭީ ސޕު

އފޮީސްތކައާި  ނމަވަސެް ސަރކުާރުއެކަމަށް އދެި ހއިުމަން ރސިސޯސަް ޑވިިޜަނގުއަި އެދމުުންނވެެ. 

ީ ސަރކުާރގުެ އއެމެޓކިް މިޝނަްތަކށަް އިންޓރަނުނންަކށަް އމީއެިލް އއެް ނުކރުެވޭނއެެވެ. ޑޕިްލޮ

 އިދރާާތކަަށް އމީއެިލްކރުެވނޭީ ދއާމިީ މވުއަްޒަފުންނަށކްމަަށވްާތއީެވެ. 

 

ބފޭޅުުންނއާި  މިނސިޓްްރގީެ އސިް)ރ( އނިްޓަރނުން އޮފީހނުް ބއަްދލަކުުރެއްވުމަށް ބޭނުންފޅުވުާ 

 . ެސޕުވައަިޒަރުގެ ހއުްދއައާެކީ ލިބޭނއެވެ، އިންޓރަނަށް މުުގެ ފުރޞުަތުބއަްދލަުކރު

 

އނިޓްރަނނުންށަް 

ހމަޖަހެފިއަވިާ 

 ޢނިޔާތަތްއަް 

 

ނިުމަށް މި އޞުޫލގުެ ދަށުން އިނޓްަރނުނގްެ ގޮތގުައި ހވޮާ ފަރާތްތކަަށް އޖުޫރއައެް ދ)ހ(  .9

ް ކަނޑއަޅައަި ހމަޖަެހފިއައެް ނުވއެވެެ. އެހެން ނމަވަެސް އަންނަނވިި ހލާަތްތކަގުއަި ޢިނާޔަތއެ

 ދެވދިާނއެވެެ. 

ބުންނއާި ގެ ސަބަމވުއަްޒަފުން މދަުވމުު އަިމޝިަންތކަުގ ރއާޖްޭގެ ޑޕިލްމޮެޓިކްވހެިދި .1

ށް މސައަްކަތއެް ކުރމުަ އެދވުސަވްަރއެގްއަި މސައަްކތައެް ކުރާ ހއާްސަ 

ު ލާނޢުިސެޝަންތަކގުއަި( އ .ނުވަތަ އެޗް.އާރ.ސީ .)މސިލާަކށަް ޔޫ.އެން.ޖީ.އޭ

ރަަދގުެ ކޮށގްެން ހވޮޭ އިނޓްާރނުނންަށް ކއެުން ބއުމިަށއާި ދަތުރފުަތރުުގެ ޚ

އައެް އްސަ ހއުްދޚާގޮތގުއަި އެލަވނަސްއެްދވެިދނާއެެވެ. ނމަވަސެް މިކަމަށް 

 މިނސިްޓރްީން ހދޯަނޖްެހނޭއެެވެ.

 ޅުޭހއާްސަ ދަތރުުތަކއާި ގޅުގިެން މިނސިްޓރްީގެ ޕރްޮޓކޮޯލް މސައަްކތަުގއަި އ .2

ދމުުގެ އލެަވަނސްއެގްެ ގޮތގުއަި ެއިންޓާރނުންނށަް އޮންނަ އުޞލޫއެްގެ ދަށުން ހ

މި އެލަވނަްސް ފޯން އެލވަަނސްއެް ދެވދިާނއެވެެ.  އާިރުފިޔާ އ 1500

ހމަޖައެްސޭނީ ސދީާ އެކަމަށް އދެި ސޕުަވއަިޒަރު ނުވތަަ އެ މސައަްކަތއެްކރުުވާ 

ް މމެއޯއެް އެޗް.އާރ.ޑިވިޜަނށަް ޑޕިާޓމްަނޓްް/ޑވިިޜަނގުެ އސިވްެރއިއެް ސއޮިކށޮ

 . 1ފނޮުވމުުންނވެެ

 

ެ އަހަރގުެ އކަނޑއަެޅޭނީ މި މއާްދގާެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ގޮތްތކަަށް ޢިނާޔަތއެް (  ށ)

 ބޖަެޓުން މި ޚަރދަުކރުެވކޭމަުގއަވިާނމަައަެވެ.

 

ސލަމާބްނުމުއާި ޗއުޓްީ 

 ދނިނުް 

 

 ލިްގއަވިާ ސވި 17 ޗޕެްޓަރ ސާރވސިގްެ ސވިލިް ދވިެހި ބުނވެޭނީ ސަލމާް ނުންނށަް)ހ( އިންޓާރ .10

ތޮުގމެަތނިް ގބުނމުގުެ އސުޫލާ އއެްގޮތށަެވެ. އދަި އެޤވައާިދގުއަިވާ  ސަރވސިް މުވއަްޒަފނުް ސަލމާް

 އެވެ.ސޓެްފކިެޓއާި ސލަާމްފމޯް ކަނަޑއަެޅިފއަވިާ އސުޫލާ އއެްގތޮަށް ހުށހަޅަަންވނާެ ސަލމާް

 

ނންަށް ދމިވާާ ހއާސްަ ުއހަަރކުމަުގއަިވތާީ އިނޓްާރނ 1ކަީ ގިނވަެގެން )ށ( އިނޓްާރންޝޕިގްެ މއުްދަތ

މސަދްުވހަުގެ ޗއުްޓއީއެް  )އކެއެް(  1ހލާަތކައާި ގޅުގިެން ޗއުްޓއީކަަށް އދެއިޖްެނމަަ، ގިނވަެގެން 

                                                           
  މިނިސްޓރްީ އޮފް ފިނޭންސް އެންޑް ޓރްޛެރަގީެ ސިޓީ ނަނބްރަު  D2/25/2017/126-3)12 ސެޕްޓމެބްރަ 2017( އިން ހއުދްދައެވްާފއ1ިަ
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ނުހމިަނއަެވެ.  ގުނނާީ ބަނދްު ދުވސަތްއަް މސައަްކަތށަް ދަތިނވުާނމަަ ދެވދިާނއެެވެ. އދަި މމިއުްދަތު

މަވަސެް އޖުޫރއައެް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ ނމަަ، މި މއުދްަތގުއަި އެ އޖުޫރއައެް ނދުވެޭނއެެވެ. އދަި ނ

މި އުޞޫލގުެ ދަށނުް ޗއުްޓީ ނގެނޭީ  އިންޓާރންޝޕިގްެ މއުްދަތގުެތރެޭގއަި މމިއުްދަތު ގނުޭނއެެވެ.

  އހަަރު މއުްދތަަށް އިންޓަރންޝޕިް ފުރިހމަކަުރާ ފަރާތތްަކުންނވެެ. 1ހމައަެކނަި 

 

 3ނލުިބޭ ޗއުޓްއީއެް ހމަޖައަސްއަިދވެޭނީ، މދަުވގެެން  އލެވަަނސްް)ނ( މި އސުޫލާ އއެްގޮތަށް 

 މަތް ލިބިފއަވިާ އިންޓަރނުންނަށވެެ.މސަްދވުަހު މނިސިްޓްރއީަށް ޚދިު

 

 އނިޓްރާނޝޕިްް ނމިނުް  

 

 ގޮތގުެ އޮނންާނެ ލިޔުން މި. އެނގްޭނއެވެެ ލިޔމުުން އެކަން ނމިމުުން އނިްޓާރންޝޕިް( ހ) .11

 . ވަނއީެވެގއަި އެ 3 ޖަދވުަލް ނމަޫނއާއެް

 

ންނވެި ސޕުަވއަިޒަރއެް، ޙަވލާުވެ ހު އުްދަތު ހމަަވމުުން، އެ އިންޓަރނަކާޝޕިް މް)ށ( އނިްޓާރނ

ހއިމުަން ރސިސޯސަް ޑިވޜިަނަށް  ންޓް ރޕިޯޓެއް ތއަްޔރާުކޮށްގެ މސައަްކަތގާުޅޭ އސެސެމްައިންޓަރނު

އދަި  ެ.ގއަި ވާނއެެވ 4ނާނގެޮތގުެ ނމަޫނއާއެް ޖަދވުލަް ފނޮުވނަްވާނއެވެެ. މި ރޕިޯޓް އޮން

މސައަްކަތގުެ ތޖަރުިބއާާ ގޅުގޭޮތުން އިންޓާރން ފުރިހމަކަުރަންޖެހޭ "ފޑީް ބކެް" ފމޯެއް ތއަްޔާރކުޮށް 

  އެވެެ.އެ ހއިމުަން ރސިސޯސަް ޑިވޜިަނަށް ހުށަހޅަަނވްާނ

 

ފރަާތްތކަަށް އކެަން އެނގޭނޭފދަަ ލިޔމުއެް )ރިފރަެންސް ލޓެަރ(  )ނ( އިނޓްަރނޝްޕިް ފުރހިމަަކުރާ

ދޫކރުެވޭނއެވެެ. މި ލިޔނުް ބިނވާެފއަި އޮންނނާީ އިންޓާރންގެ ސޕުަވއަިޒަރު ހުށަހޅައުވްާ 

 އސެސެމްަންޓް ރޕިޯޓުގެ މއަްޗަށވެެ. 

 

މއުްދަތު ހމަަނވުަނސީް، އިންޓަރން އާ ޙވަާލކުުރާ )ރ( އނިްޓާރނޝްިޕަށް ކަނޑއަެޅޭ 

މސައަްކަތތްއަް އެކަށގީެނވްާގތޮުގއަި އަދާ ނުކރުެވނޭެކަމަށް މިނސިޓްްރއީަށް/މިޝަނަށް ފެނއިޖްެ 

ތިޔާރު މިިނސިޓްްރއީަށް/މޝިަނަށް ްޝޕިް ނމިމުަކަށް ގެނއަމުގުެ އިޚްހލާަތގުއަި އިންޓާރނ

 ލިބގިެނވްއެެވެ. 

 

 

_______________________________________________________________________________________ 

2017އޮކޓްޯބަރ  19

 

  އއެބްސަވްނުް 1-ޖދަވުލަް 

a 
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 މނިސިޓްރްީ އފޮް ފރޮނިް އފެއެޒާް

  މާލެ، ދވިެހިރއާޖްެ     

    /I-C/2017(A5)ނަންބރަު: 

  އއެބްސަވްނުް އނިޓްރަނޝްޕިް 

 

   :ފރުިހމަަ ނަން

    ކާޑު ނަންބރަު: ދ.ރ.އ.

      ދއާމިީ އެޑްރސެް:

     :މިހާރގުެ އެޑްރސެް

  ހމަޖަެހފިއަިވާ އސުޫލާ އއެްގޮތަށް  :އެލވަަނސްް

 ތާރީޚް: ހމަަޖެހުނު 

   .....ކުރަންޖެހޭ މސައަްކތަް: 

 

އާ އއެްގތޮްވގާޮތގުެ އނިްޓަރނޝްޕިް ހއެދްެވމުގުެ ފުރސުތަު  USL/A5/25/2017/02 ޢދިާރީ އުޞޫލު ނަންބރަު  މިނސިްޓރްީގެ 

  ޢމަަލކުުރއެވްުމަށް ދަންނވަމަެވެ. ހމަޖަެހފިއަިވކާަން ދަންނވައަި، އެ އސުޫލާ އއެގްޮތަށް 

 

 .މަތގީއަި ދނަްނަވފާއަިވގާޮތަށް އމަލަކުުރަމަށް އއެްބސަްވެ ކޮނޓްްރކެްޓގްއަި އަހރަެން، )ނނަް/ އެޑރްސެް( ސއޮކިުރމީެވެ

 އނިޓްރަޝޕިް ހއަދްވަާ ފރަތާް

 ނަން:

 ސއޮި: 

 ތރާީޚް:

 ސޕުވައަޒިރަގުެ ނނަް:

 މަޤމާް: 

 ސއޮި: 

 

 އނިޓްރަނޝްޕިް ހމަޖައަސްވަާ ފރަތާް:

 ނަން:  

 މަނަންޓް ސެކރްެޓަރީމަޤމާް: ޕަރ 

 ސއޮި:

 ތރާީޚް:
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 )ފޑީބެކެް ފމޯް( 2-ޖދަވުލަު 

 

Internship Assessment 

 

Intern Name: …………………………………………………………………………………… 

Department/Section: ……………………………………………………………………. 

Duration: ………………………………………………………………… 

 

Supervisor’s Comments: 

I. Performance…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

II. Attendance…………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

III. others………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

Supervisor’s Name: …………………………………………………………….. 

Signature: ………………………………………………………………………...... 

Date: ………………………………………… 
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 )އނިޓްރަނޝްޕިް ނމިނުކުނަް އނަގްާ ލޔިނުް( 3ޖދަވުލަު 

a 

 

 މނިސިޓްރްީ އފޮް ފރޮނިް އފެއެޒާް

  މާލެ، ދވިެހިރއާޖްެ     
    /I-E/2017(A5)ނަންބރަު: 

 

 އނަގްާ ލޔިނުް އނިޓްރަނޝްޕިް ނމިނުކްނަް 

 

   :ފރުިހމަަ ނަން

  

    ކާޑު ނަންބރަު: ދ.ރ.އ.
 

      ދއާމިީ އެޑްރސެް:

 

     :މިހާރގުެ އެޑްރސެް

 

 ތާރީޚް:ނމިުން 

 

     އިތުރު ބަޔާން:

 

 އިނޓްަރނޝްޕިް ނިމިފއަިވކާަން ދެންނވެމީެވެ.މަތިން އާ އއެްގޮތވްގާޮތގުެ  USL/A5/25/2017/02   ސްޓރްީގެ ޢދިާރީ އުޞލޫު ނަންބަރުމިނި

             

 )ތާރީޚް(

 

 )ނަން(

 ސެކރްެޓރަީނަނޓްް ަރމަޕ

  



 

 
 

P | 10  އިންޓާރނނުގްެ ޚދިމްަތް ހޯދމުގުއަި އމަަލުކުރނާެ އސުޫލް  a g e  

 

 (މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯް) 4-ޖދަވުލަު 

a 

 

 މނިސިޓްރްީ އފޮް ފރޮނިް އފެއެޒާް

  މާލެ، ދވިެހިރއާޖްެ     

 

 މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުލަާ ފމޯް

 

 :ސކެްޝަން/ޑޕިާޓމްަނޓްް :އެޑްރސެް /ނަން

 :އިންޓަރންޝޕިގްެ މއުްދަތު :ކާޑު ނަންބރަު. ޑީ.އއަި

 

 .އަށް މކާްސް ދނިމުުގއަި ބޭނުނކްުރނާީ ތިރގީއަިވާ މިނގްަނޑވެެ 4އދަި  1،2،3ސކެްޝަން 

 ރަނގޅަުކރުަނޖްެހޭ ވަރަށް ބޮޑަށް 1 1.5 2 2.5 3 3.5 4 4.5 5 ވަރަށް ރަނގޅަު

 

 މސައަކްަތގުެ ފނެްވަރުބލެޭ މއުްދަތގުއަި ޙވަާލކުޮށްފއަވިާ މސައަްކަތތްއަް ފުރހިމަަކޮށފްއަިވގާޮތް :1ސކެޝްނަް 

 މކާސްް މނިގްނަޑތުއަް

 މސައަކްތަކްރުާ މނިވްރަު. ހ

މސައަްކަތގުެފނެްވރަުބެލޭ މއުްދތަުގއަި ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މސައަްކތަަށް ބަލއަި މސައަްކތަް ނިނމްާ މިނވްަރު އދަި 

 .ދދަުޢަ

 

 މސައަކްތަް ކރުާ ފނެވްރަު. ށ

 .އދަި ސާފތުާހިރކުަން ،ފރަުވތާެރކިމައާިރަނގޅަުކަން ،މސައަްކަތގުެ ފުރިހމަކަަން
 

 މސައަކްތަް ނނިމްނަޖްހެޭ ވގަތުގުެ ތރެގޭއަި ނނިމްފާއަވިާ މނިވްރަު. ނ

 .ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ވގަުތއެގްެ ތެރގޭއަި މސައަްކަތް ނިނމްުން
 

  ހތިާ މނިވްރަު ދތުކައާި އސުލޫތުކަށަް ޙރުމުތަތްރެކިށޮްޢިވާޤަނމްު ޢާމސައަކްތަް ކރުމުގުއައާި މސައަކްތަް ޙވަލާކުރުމުގުއަި . ރ

  ޖމުލްަ

 

 



 

 
 

P | 11  އިންޓާރނނުގްެ ޚދިމްަތް ހޯދމުގުއަި އމަަލުކުރނާެ އސުޫލް  a g e  

 

 ލމޫާތާއި ހނުަރުުމސައަްކތަުގެ މޢަ :2ސކެޝްނަް 

 މކާސްް މނިގްނަޑތުއަް

 ާ މނިވްރަުއގޭެ ފއަދިާ މސައަކްތަށަް ކރު ،ކރުާ މސައަކްތަގާޅުޭ ކނަތްއަތްއަް އނެގި އޅޮނުފްލިފާއަވިމުއާކެު. ހ
 

 ރވޭމުގުެ ހނުރަު ލބިފިއަވިާ މނިވްރަުމސައަކްތަް އދަި މސައަކްތަާ ގޅުޭ ކނަތްއަތްއަް . ށ

ޚަރދަު އެނމްެ އުފއެދްުންތރެި ގޮތއެގްައި  ،މއާްދީ އާލާތތްަކއާި ،މސައަްކަތް ކރުމުުގއަި އިނސްާނީ ވސަީލތަްތކައާި

ތއަް ރަނގޅަގުޮތުގއަި ޑލެިގޓޭް ކުރމުގުެ ތްރވޭމުުގއަި މސައަްކަ ަތްއަދި މސައަްކ .ރވޭމުުގެ ހނުަރުހރުި މިންވަރު

 ހނުަރު  

 

 ވސިންނުތްރެި ގތޮއެގްއަި ކނަތްއަތްއަް ކނަޑއަޅައަި ނނިމްމުގުެ ހނުރަު ލބިފިއަވިާ މނިވްރަު. ނ

ކަންތއަްތއަް ކަނޑއަޅައަި ނިނމްަނޖްެހޭ ވގަުތުގެ ތެރގޭއަި ނިނމްމުުގެ ހުނަރު  ،އޮފީހގުެ މޤަސްަދތުއަް ހސާިލވުާގތޮަށް

 .ފއަިވާ މިނވްަރުލިބި

 

 ރނަގޅަު ގތޮގުއަި މޢުމާލަތާު ކރުމުގުެ ހނުރަު ލބިފިއަވިާ މނިވްރަު. ރ

ދުތއަް ހސާިލކުުރމުަށޓްަކއަި ބޭނުނވްާ އއެްބާރލުމުއާި އއެްބއަި ވަންތކަަން މވުއަްޒަފުނގްެ މދެުގއަި ޞައޮފީހގުެ މަޤް

 .ކުރނުްއމިުކުރމުަށްޓކައަި ފއަދިާހރުި ގތޮއެގްއަި މުޢމާަލާތު ޤާ

 

 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުމުގުެ ހނުރަު ލބިފިއަވިާ މނިވްރަު. ބ

 .ބލިކުަންޤާމއަސްަލަތއަް ދެނގެަތމުއާި މއަސްަލަތއަް ހއަްލުކރުެވދިާނެ ތަފާތު ގތޮްތއަް ހޯދމުގުެ 

 

 އފުއެދްނުތްރެކިނަް ،ދރުވުސިންނުް. ޅ

 ،އުފއެްދުނތްެރި ޚިޔލާއާި ގތޮްތއަް ،އެކމަަށް އކެަށގީެނވްާ ފޔިަވޅަު އޅެމުއާި ،ކަންކމަމާދެު ދުރާލާ ވސިްނމުއާި

 .މސައަްކަތށަް ފއަދިާ ހރުި ގތޮއެްގއަި ބޭނނުްކރުުން

 

  ޖމުލްަ

 

 މވުއަްޒަފުގއަި ހުންނަނވްީ ސިފތައަް :3ސކެޝްނަް 

 މކާސްް މނިގްނަޑތުއަް

 އސިންގެނުް. ހ

ލަތްތއަް ޞީއުފއެްދުންތެރި ގޮތއެގްއަި އެވަ ،ހސާލިުކރުމުަށް ބޭނުނވްާ ވސަލީަތްތއަް ރވޭމުއާިދުތއަް ޞައޮފީހގުެ މަޤް

 ،ލކުުރމުަށް އސިްކަނދްިނމުގުއައާިޞިބޭނުނކްުރމުގުއަި އސިްދއަުރއެް އަދކާުރމުއާި ލަނޑދުަނޑތިއަް ހާ

 .ހރަުދނަާވމުގުއަި ނމަޫނާ އަކށަްވުން

 

 ( ތރެކިނަްޞްލާޚްއި ،ތދެވުރެކިނަް)އނިޓްގެރްޓިީ . ށ

އެހެނމްީހުންނށަް އިތުބރާު  ،މަގމާގުެ ބޭނނުްކށޮްގެން ނުރަނގޅަު ގޮތގުއަި ކަންތއަްތއަް ކުރމުުން ދުރހުެލވިމުއާި

 .ތަކއެް ހުރުންފަހފިޭފދަަ ތދެުވެރި ސި
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 ހތިހްޔެކޮމައާި ހމަހަމަކަނަް. ނ

 .މސައްޫލއިްޔަތު އދަކާުރމުުގއަި އިނސްފާުވރެިވމުާއި ހތިްހެޔވޮުން ،މސައަްކަތް ކުރމުގުއައާި

 

 އދަި ސލުކޫމީނިގްޑަު މސައަކްތަގުެ އޚަލްޤާް .ރ

އަދި އފޮސީްގަޑި ބޭނުންތރެިގތޮުގއަި  .ދތުަކަށް ޙުރުމަތްތރެިކށޮް ހިތމުއާި އަޚްލޤާް ރަނގޅަވުުންޢިވާޤަ

 އޮފީހގުމެސައަްކަތށަް ހދޭކަުރާ މިނވްަރު 

 

 ވގަތުު އނެމްެ އދެވެޭ އދަި ފރުހިމަަ ގތޮގުއަި ބނޭނުް ކރުމުގުެ ހނުރަު. ބ

  ްމަގމާގުެ މއަިގަނޑު މސައަްކަތތްއަް އަދި އެހެނިހނެް މސައަްކަތތްއަް ފުރިހމަަ ގޮތގުއަި ރޭވުން އަދި ބޭނުން ކުރނު

 

 ބލިކުނަް ހރުި މނިވްރަުޤާދމިވާާ ދތަތިކަާ ކރުމިތަލިމުގުެ . ޅ

 .ބިލކުަންޤާބދަަލވުާ މާޙއަުލއެްގއަި ދމިާވާ ދތަިތކައާި އެކަންތއަްތކަާ ކުރމިަތލިމުުގެ 

 

 މސައަކްތަށަް ޝއަޤުވުރެކިނަް ހރުި މނިވްރަު. ކ

 .މސައަްކަތކްުރމުގުއަި އަދި މަސްޢލޫިއްޔަތު އފުުލމުގުއަި ބަހއަްޓާ ޝއަުޤވުެރކިަން

 

 ލޑީރަޝޕިް ހނުރަތުއަް  . އ

ވާލކުުރމުއާި، މުވއަްޒަފުނގްެ ކރުއިެރމުމާދެު ވސިްނމުއާި، ޒިނމްާދާރވުުން، ޙަމސައަްކަތްތއަް ށް މުވއަްޒފަުންނަ

 .ބާ ކިޔާ މިންވަރު އދަި މުވއަްޒަފނުް މސައަްކތަް ކރުާގތޮް ބަލާ މނިްވރަުަބިނކާުރަނވިި ފާޑުކިޔުމަށް މރަްހ

 

 ސލެފްް ޑވިލަޕޮމްނަޓްް. ވ

ލޫމާތު ކިޔއަި އަދި ވަޒީފގާއަި ޢުލިޔކެިޔުންތކައާި މަ ޓަކއަި ވަޒީފއާާބެހޭ އއަުށްކުރއިެރވުމުަ މުވއަްޒފަުންގެ އމައިްލަ

 ލމޫާތު ހދޯާ ބލަާ ކިޔާ މިނވްަރުޢުމުހިނމްު މަށް ދެނގެަތމުަ ޓކައަިށްކުރއިެރމުަ

 

  ޖމުލްަ

 

 ގތޮއެްގއަި ބެހއެޓްުންގެ ދއާިރގާއަި ބަހއަްޓަންޖެހޭ ގުޅުން އފޮީހަށް އެނމްެ ފއަދިާހުރި ުމސައަްކތަ :4ސކެޝްނަް 

 މކާސްް މނިގްނަޑތުއަް

 ގެ ދއާރިގާއަި ބހައަޓްނަޖްހެޭ ގޅުނުް އފޮހީށަް އނެމްެ ފއަދިހާރުި ގތޮއެގްއަި ބހައަޓްާ މނިވްރަުުމސައަކްތަ

 ،ބލިުކމައާި ވސިްނުނތްެރކިަން ހުރމިިނވްަރުޤާޙއަުލަކަށް ހެދމުގުެ ާމސައަްކަތގުެ މާޙއަުލަކީ އެކވުެރި ހމަޖަެހޭ މ

 .އޖްޭގެ އދަި ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ ސަރކުާރު އދަި އމައިްލަ ފަރާތްތކަާ ގޅުުން ބހައަްޓާ މިނވްަރުރާ

 

  ޖމުލްަ

 

 

 

 

 



 

 
 

P | 13  އިންޓާރނނުގްެ ޚދިމްަތް ހޯދމުގުއަި އމަަލުކުރނާެ އސުޫލް  a g e  

 

 ލބިނުު ޖމުލްަ މކާސްް ކޕީރަފމޯނަސްް އނިޑްކިޓޭރާސއްނިް

  1ސކެްޝަން 

  2ސކެްޝަން 

  3ސކެްޝަން 

  4ސކެްޝަން 

  :ލބިނުމުކާސްގްެ ޖމުލްަ

 

 : ސޕުވައަޒިރަ

  :ސއޮި

  : ނަން

 : މަޤމާު

  : ތރާީޚް

 

 


